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Den gode Bestilling af forskningsbaseret myndighedsradgivning

Som led i udvikling af det gode samarbejde mellem parterne er det hensigten, at FVM’s
medarbejdere anvender (og vedleegger bestillingen) nedenstaende skema ved konkrete be-
stillinger hos AU/DJF.

Tjeklisten i punkt 10 er udarbejdet med henblik pa at understgtte effektive arbejdsprocesser,
give arbejdsglede og hgj kvalitet 1 resultaterne.

1. Hvem har igangsat opgaven?

FVM, Departementet
Plantedirektoratet
F@devareErhverv
Fgdevarestyrelsen

Ry

2. Hvem bestiller og hvornar?

a FVM, Departementet, den __.__.2010
o Plantedirektoratet, den . .2010

o FgdevareErhverv, den . .2010

o Fgdevarestyrelsen, den __._ .2010

2. Hvad bestilles?

et fagligt bidrag til svar

et notat med henblik pa drgftelse

et fagligt bidrag til beslutningsoplag, svar til Folketinget m.m.
deltagelse i mgde

deltagelse i arbejdsgruppe, f.eks. ifm. lovforberedende arbejde
andet:

0000 oo

3. Hvad er baggrunden for bestillingen — hvorfor og til brug for hvad (kort beskrivelse)?

4. Dimensionering af besvarelse

o kort faktuelt svar
o kort notat kun med allervigtigste litteraturhenvisninger — ca. sidetal:
o grundig faglig redeggrelse, gerne fyldige litteraturhenvisninger fra ind- og udland

5. En beskrivelse af problemstillingen — eller efterlysning heraf

6. Evt. andre relevante oplysninger om s&rlige forhold af betydning for sagen. Beskrivelse
af relevante oplysninger, som bestilleren kender til — og som kan have relevans for DJF’s
opgavelgsning
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7. Anmodes der om bemarkninger til et stgrre dokument, bgr det af bestillingen fremga,
hvilke afsnit eller sider, der ers@rligt relevante for modtageren eller som der sarligt gnskes
bemarkninger til.

o Der gnskes is@r bemarkninger til

8. Proces

o Angivelse af tidsfrist:

o Det er vigtigt ved denne bestilling, at besvarelsen behandles fortroligt til den er ble-
vet behandlet i den ministerielle beslutningsproces. DJF bedes derfor ikke udlevere
den ikke-offentliggjorte besvarelse til personer uden for FVM og DJF

o Eventuelle milepzle med angivelse af tidsfrist

Oplysning om eventuelle / forventelige mgdedatoer

o Er andre universiteter/forskningsinstitutioner inddraget i opgaven

O

hvis ja — hvilke

hvis ja — om hvad

9. Offentligggrelse af radgivningssvar pa DJF’s hjemmeside

Bestilte radgivningsopgaver skal som hovedregel offentligggres sa hurtigt som muligt, og
det tilstraebes, at der ved opgavens igangsattelse laves en pracis aftale om offentligggrelse.

I henhold til de retningslinjer, der er vedtaget i aftalen med FVM (Afsnit 4.4), offentliggar
DJF sine radgivningssvar pa fakultetets hjemmeside:
http://www.agrsci.dk/ny_navigation/myndighedsraadgivning.

Nedenfor anfgres evt. serlige forhold omkring offentligggrelse af svar pa denne bestilling:

Kan offentligggres pa hjemmeside samtidig med at svar afsendes til FVM
Kan offentligggres 10 arbejdsdage efter afgivelse af svar

Kan offentligggres en maned efter afgivelse af svar

Kan offentligggres den __.__ 2010

En eksakt dato for offentligggrelse kan ikke gives'.

0O 00D O

Svaret kan ikke offentligggres pa grund af ganske serlige hensyn, som er anfgrt ne-
denfor’

O

! Til ledelsesgruppemgder med FVM udarbejder DJF en liste over de svar, der gnskes pa hjemmesiden, og for hvilke
der ikke foreligger afklaring om dato for offentligggrelse

* I de tilfzelde, hvor DJF ikke kan offentligggre svaret, vil der inden igangszttelse af opgaven blive foretaget en vurde-
ring af, om Fakultetet kan patage sig opgaven
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10. Vigtigt: Tjekliste til brug ved bestilling:

]

Bestillingen sendes altid til AU/DJF’s Fakultetssekretariat, Postboks 50, 8830 Tjele,
e-mail: DJF@agrsci.dk med kopi til koordinator for myndighedsradgivning ved AU-
DJF, Susanne Elmholt: Susanne.Elmholt@agrsci.dk , tlf.nr. 89 99 18 58.

Det anfgres i bestillingen, hvem svaret skal sendes til, og om der skal sendes cc til
personer eller kontorpostkasser

Tidsfrister, omtrentligt omfang og s@rlige gnsker til formidling aftales mellem bestil-
ler og koordinator

Bemcerk: Henvendelser til enkeltmedarbejdere er i fplge Aftalen med DJF ikke sikret
besvarelse

Hastebestillinger fglges altid umiddelbart op pr. telefon (hvis koordinator ikke er pa
arbejde, vil der vare forslag i hendes auto-reply til hvem, der kan kontaktes), sa
FVM medarbejderen sikrer sig, at den bliver handteret sa hurtigt som muligt. Hvis
det ikke allerede er klart, hvad grunden er til en ekstraordiner kort frist, ma det oply-
ses. Det fremmer motivationen i alle led.

Den opfelgende dialog og uddybning af opgaven kan ske mellem bestiller og den el-
ler de forskere ved AU/DIJF, der forestar besvarelse.

Husk at skrive afsenders telefonnummer og evt. en opfordring til at tage kontakt med
henblik pa afstemning af forventninger og uddybende spgrgsmal.

Husk god e-mailpraksis. S@t kun de modtagere og cc’er pa, der virkelig har brug for
at se bestillingen.

Meld meget gerne tilbage, nar notatet/svaret er modtaget/brugt. Dette tjener flere
formal: Dels er det vigtigt for DJF at erfare, om form, omfang mv. har veret tilfreds-
stillende, sa der kan ske en stadig udvikling i kvalitet af radgivningen. Dels er det
vigtigt for evt. opfglgende radgivning pa omradet, at DJF far at vide, hvordan svaret
har indgéet i det videre arbejde i FVM.



